
ท่ี        ศธ0644.09/021                                  
                 วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า 

              อ.ตะกั่วป่า จ.พังงา ๘๒๑๑๐ 
           13 มกราคม 2563 

 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ส่งนักเรียน นักศึกษาเข้าฝึกอาชีพในสถานประกอบการ 
 

เรียน ..................................................................................................................... 
 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย  1. หนังสือค าร้องขอฝึกอาชีพในสถานประกอบการ  จ านวน   1   ฉบับ 
   2. ประวัตินักเรียน นักศึกษาฝึกอาชีพ   จ านวน   1   ฉบับ 
   3. ท่ีต้ัง/แผนท่ีจากวิทยาลัยฯ ถึงสถานประกอบการ  จ านวน   1   ฉบับ 
   4. ประวัติครูฝึกในสถานประกอบการ   จ านวน   1   ฉบับ 

  ด้วยวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า ได้จัดการเรียนการสอนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ซึ่งตามหลักสูตรก าหนดให้ผู้ท่ีส าเร็จการศึกษาต้องเข้ารับ         
การฝึกอาชีพในหน่วยงาน/สถานประกอบการ ทางวิทยาลัยฯได้พิจารณาแล้วเห็นว่าหน่วยงาน/สถานประกอบการ
ของท่าน ได้มีการด าเนินงานท่ีเหมาะสมควรท่ีนักเรียน นักศึกษาได้เรียนรู้และฝึกอาชีพ ในการนี้วิทยาลัยฯ จึงขอ
ความอนุเคราะห์จากท่านได้อนุญาตให้นักเรียน นักศึกษาเข้าฝึกอาชีพในหน่วยงาน/สถานประกอบการของท่าน  
ในระหว่างเดือนพฤษภาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2563 และโปรดกรอกข้อความในหนังสือตอบรับพร้อมส่ง
ให้คืนให้ทางวิทยาลัยฯ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา วิทยาลัยฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์
จากท่านด้วยดีและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ด้วย 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
             (นายสมศักดิ์   ไชยโสดา) 
      ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า 
 
 
 
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
ฝ่ายวิชาการ 
โทรศัพท์/โทรสาร : 07 645 5085 
Email : dvetakuapacollege@gmail.com



หนังสือค าร้องขอฝึกอาชีพในสถานประกอบการ 

เขียนท่ี วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า 
41 ม.6 ต.ต าตัว อ.ตะกั่วป่า จ.พังงา 82110 
วันท่ี...............เดือน....................พ.ศ............. 

เร่ือง ขอฝึกอาชีพในสถานประกอบการ 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า 

  ข้าพเจ้านาย/นางสาว..........................................................................รหัสประจ าตัว............................................ 
นักศึกษาระดับ   (  )  ปวช.     (  )  ปวส.  ปีท่ี..............กลุ่ม.............แผนกวิชา..............................สาขาวิชา................................... 
มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม.........................มีความประสงค์ขอฝกึอาชีพ ภาคเรียนท่ี ........../................. ถึงภาคเรียนท่ี........./............. 
ระหว่างวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี.................................................. 
  ช่ือสถานประกอบการ............................................................................................................................................ 
ช่ือผู้เข้ารับการติดต่อ...........................................................................ต าแหน่ง.................................................................................. 
เลขท่ี................หมู่..........ถนน.......................ต าบล.................................อ าเภอ................................จังหวัด.........................
รหัสไปรษณีย์...................เบอร์โทรศัพท์..................................เบอร์โทรสาร..................................E-mail:..………………………………… 
รับนักเรียน นักศึกษา เข้าฝึกอาชีพใน ต าแหน่ง/แผนก....................................................................................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ         
      ลงช่ือ....................................................... 
         (..........................................................) 
            นักเรียน นักศึกษา 
 ความเห็นผู้ปกครอง  อนุญาต ให้นักเรียน/นักศึกษา ฝึกอาชีพในสถานประกอบการได้ 
     ไม่อนุญาต เพราะ................................................................................................ 
      ลงช่ือ...................................................... 
           (......................................................) 
ความพร้อมของสถานประกอบการในการรับนักเรียน นักศึกษา เข้าฝึกอาชีพในสถานประกอบการต่อเน่ืองเป็นเวลา (กรุณาเลือก) 
       ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)                   ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) 
  1 ภาคเรียน      1 ภาคเรียน 
  2 ภาคเรียน      2 ภาคเรียน 
  3 ภาคเรียน 
      ลงช่ือ.......................................................... 
           (..........................................................)  
          สถานประกอบการ 
............................................................................................................................................................................................................ 
ส่วนส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ความเห็นของครูท่ีปรึกษา   อนุญาต ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของสถานประกอบการแล้ว 
     ไม่อนุญาต เพราะ...................................................................................................... 
      ลงช่ือ...................................................... 
           (......................................................) 
ความเห็นของหัวหน้าแผนกวิชา  อนุญาต ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของสถานประกอบการแล้ว 
     ไม่อนุญาต เพราะ...................................................................................................... 
      ลงช่ือ...................................................... 
           (......................................................) 
หัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  อนุญาต        ไม่อนุญาต เพราะ.............................................................................. 

      ลงช่ือ.................................................... 
              นายณรงค์ศักด์ิ   ข าผุด

ตราประทับสถานประกอบการ 



ประวัตินักเรียน  นักศึกษาฝึกอาชีพ 
                                                                                                   

 
1. ช่ือ - สกุล ...........................................................ช้ัน................กลุ่ม..........รหัสประจ าตัว.......................................
วัน เดือน ปี (เกิด)..............................................อายุ............ปี  สูง...................เซนติเมตร  น้ าหนัก.....................กก.
สัญชาติ....................เช้ือชาติ.................ศาสนา...............โรคประจ าตัว..........................ยาท่ีแพ้................................
กลุ่มเลือด........................โทรศัพท์.............................................. 
2. ภูมิล าเนาเดิม......................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................
3. ท่ีอยู่ปัจจุบัน............................................................................................................................................................             
เพื่อนท่ีสนิทช่ือ..........................................................ท่ีอยู่........................................................................................... 
โทรศัพท์...................................................................................................................................................................... 
4. ช่ือบิดา..................................................................อายุ................ปี  อาชีพ............................................................        
   ช่ือมารดา...............................................................อายุ................ปี  อาชีพ............................................................      
   ท่ีอยู่บิดา - มารดา................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................
5. ช่ือผู้ปกครอง ในขณะศึกษาอยู่  ช่ือ - สกุล  .....................................................................................................
เกี่ยวข้องเป็น.....................ท่ีอยู่................................................................................................................................... 
......................................................................................................โทรศัพท์................................................................ 
6. คะแนนเฉล่ียสะสมถึงภาคเรียนสุดท้าย................................................................................................................... 
7. ความสามารถพิเศษ  1........................................................................................................................................ 
    2........................................................................................................................................ 
                             3........................................................................................................................................... 
8. บุคคลท่ีสามารถให้ข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียน  นักศึกษาได้   ช่ือ - สกุล..................................................................... 
    เกี่ยวข้องเป็น..............................................อาชีพ.................................................................................................. 
    ท่ีอยู่/ท่ีท างาน........................................................................................................................................................ 
    โทรศัพท์......................................................... 
9. ครูที่ปรึกษาช่ือ........................................................................................................................................................ 
    โทรศัพท์......................................................... 
10. ครูนิเทศช่ือ........................................................................................................................................................... 
    โทรศัพท์......................................................... 

                                                    ลงช่ือ............................................................ 
                                                       (.............................................................) 

                                                       นักเรียน นักศึกษา 
 

 
รูปถ่ายหน้าตรง 

ขนาด 1น้ิว x 1น้ิว 
 



เขียนแผนท่ีต้ังหรือดาวน์โหลดแผนท่ีจากวิทยาลัยฯ ถึงสถานประกอบการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนท่ีโดยสังเขป  โปรดระบุถนนใหญ่ ซอย ระยะทางท่ีสังเกตได้ง่าย หรือดาวน์โหลดแผนท่ีจาก Google Map 
ช่ือสถานประกอบการ.................................................................................................................................................. 
ท่ีต้ังเลขท่ี.........................หมู่ท่ี............................ตรอก/ซอย....................................ถนน.......................................... 
ต าบล................................................อ าเภอ....................................................จังหวัด................................................ 
โทรศัพท์...................................................................................................................................................................... 
สถานท่ีอยู่ใกล้เคียง และสังเกตได้ง่าย คือ................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………….. 
ช่ือเพื่อนสนิท (แผนกเดียวกัน หรือต่างแผนกก็ได้) ท่ีฝึกอาชีพในสถานประกอบการเดียวกัน 
1.   ……………………………………………………………แผนก.......................................................ระดับช้ัน.......................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................. 
2.   ……………………………………………………………แผนก.......................................................ระดับช้ัน.......................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................. 
3.   ……………………………………………………………แผนก.......................................................ระดับช้ัน.......................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................. 
4.   ……………………………………………………………แผนก.......................................................ระดับช้ัน.......................... 
เบอร์โทรศัพท์............................................. 



ตราประทับสถานประกอบการ 

รูปถ่าย  

 

 

ประวัติครูฝึกในสถานประกอบการ 

วิทยาลัยการอาชีพตะก่ัวป่า 

ช่ือ – สกุล.................................................................................................................................................................. 
วัน/เดือน/ปี (เกิด)........................................อายุ..........ปี สัญชาติ.................... เช้ือชาติ...................... ศาสนา.......... 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 
วุฒิการศึกษา......................................................................... สาขาวิชา ....................................................................
สถานศึกษาท่ีจบ............................................................................................................ปีท่ีจบ(พ.ศ.).......................... 
ปัจจุบันท างานท่ี.......................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
ต าแหน่ง...................................................................................................................................................................... 
โทรศัพท์มือถือ....................................โทรศัพท์ท่ี (ท างาน).................................. โทรสาร (Fax)…………………........... 
E-Mail :………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
มีความเช่ียวชาญในด้าน.............................................................................................................................................. 
เคยได้รับรางวัล/เกียรติบัตรที่ภาคภูมิใจ...................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
ได้เป็นครูฝึกวิชาชีพให้กับนักเรียน นักศึกษา ระดับช้ัน.................................... ในสาขาวิชา....................................... 
ต าแหน่ง (ท่ีเข้ารับการฝึกในหน่วยงาน/สถานประกอบการ).......................................................................................  
 

 

ลงช่ือ.................................................... 
     (...................................................) 
     ........./........................../.............. 


