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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา   

วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า

ที่
    /๒๕๖๑





วันที่   ................................................

เรื่อง
ขอเบิกค่าสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น
................................................................................................................................................................................
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า
สิ่งที่ส่งมาด้วย
๑) ใบเบิกค่าสอนหลักสูตรระยะสั้น




จำนวน  ๑  ฉบับ


๒) รายชื่อผู้เรียนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 



จำนวน  ๑  ชุด
๓) ประกาศวิทยาลัย  “การเปิดสอนหลักสูตรระยะสั้น”

จำนวน  ๑  ฉบับ
๔) ใบลงชื่อปฏิบัติหน้าที่ครูผู้สอน




จำนวน  ๑  ชุด
๔) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้สอน


จำนวน  ๑  ฉบับ
ตามที่ ข้าพเจ้า...................................................................ตำแหน่ง..................................  ได้รับมอบหมายให้สอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ภาคเรียนที่.........ปีการศึกษา  2560 รุ่นที่..................................  
ในรายวิชา.................................................................รหัสวิชา.........................จำนวน..............ชั่วโมง   ซึ่งได้ทำการสอนในระหว่างวันที่..........................................................ถึงวันที่.....................................................นั้น
บัดนี้การจัดการเรียนการสอนในรายวิชาดังกล่าวได้ครบตามหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว  จึงขอค่าสอน รายวิชา...............................................................  จำนวน..............ชั่วโมง  เป็นเงิน....................................บาท(.........................................................................................) รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา







     (.....................................................)






ครูผู้สอนรายวิชา........................................
ใบลงชื่อปฏิบัติงาน สอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น
วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า   รุ่นที่...............ปีการศึกษา.…….......
สาขาวิชา.......................................
วันที่....................เดือน......................................พ.ศ. ......................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


วันที่....................เดือน......................................พ.ศ. ......................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


วันที่....................เดือน......................................พ.ศ. ......................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


วันที่....................เดือน......................................พ.ศ. ......................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


วันที่....................เดือน......................................พ.ศ. ......................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ............................................ (ผู้รับรอง) 

  ลงชื่อ............................................ (ผู้รับรอง)
      (...........................................)   



 (นายพยนต์  น้อยนาดี)
หัวหน้าแผนกวิชา.....................................  

         รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
ใบเบิกเงินค่าสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น
วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า
ชื่อผู้สอน................…………………………………........................  สาขาวิชา.......................................
ระหว่างวันที่.......................................................ถึงวันที่.............................................................
	วันที่ เดือน ปี
	รหัสวิชา
	ชั่วโมงสอน
	หมายเหตุ

	
	
	ช่วงเวลาที่สอน
	จำนวนชั่วโมง
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมชั่วโมงสอนทั้งหมด
	
	
	

	จำนวน.............ชั่วโมง   อัตราชั่วโมงละ 100/150  บาท  เป็นเงิน........….........บาท (.....................………...………………...............................)
                                                                                                               ลงชื่อ..............................................ผู้ขอเบิก
                                                                                                               (.................................................................)
          เห็นสมควรให้ดำเนินการเบิกค่าสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ให้เป็นไปตามประกาศวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า  เรื่องแนวปฏิบัติการเปิดสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น  ลงวันที่  ๒๒ ธันวาคม  ๒๕๖๐

	ลงชื่อ.............................................. (ผู้รับรอง)
(นายไชยรัตน์     อินทร์เพ็ญ)
หัวหน้างานโครงการพิเศษและบริการชุมชน
........./................/..............
	ลงชื่อ............................................ (ผู้รับรอง)
(นายพยนต์  น้อยนาดี)
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาฯ
........./................/..............
	ความเห็นงานการเงิน
  (   ) ตรวจสอบถูกต้อง  (   ) ไม่ถูกต้อง
ลงชื่อ...........…………….....................
(………………………..…………………….)

	เห็นสมควร  (  ) อนุมัติ   (   ) ไม่อนุมัติ
..................……….......…………........
(นายประจักษ์  รักดี)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารฯ
........./................/..............
	สั่งการ    (   ) อนุมัติ   (    ) ไม่อนุมัติ
..................………....................
(นายวิทยา  ประสมศรี)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วป่า
........./................/..............


